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INTRODUCCION

Con el propdsito de impulsar una transformacién educativa que propicie ampliary
fortalecerel Sistema EducativoNacional, paraque ésteincremente sus niveles de calidad y
oportunidad,atravésde lasuperacidonacadémicay profesional de los (las) Profesores(as) del
Instituto Tecnoldgico Superior de Guasave (ITSG), que redunde en laprestaciéndelservicio
educativo, para responderalasnecesidadesdeformaciéndelosylasestudiantes,ycontribuir
deestaformaconeldesarrollo deGuasave,deSinaloaydelpais,ellnstituto sehadadoalatarea
de llevar a cabo los trdmites administrativos, para lo cual se elaboré el “Manual para el
Otorgamiento de Licencias por Becas-Comisidén a Profesores(as) para efectuar Estudios de
Posgrado en Instituciones Educativas NacionalesoenlInstitucionesEducativasReconocidas
enelExtranjero”.

El presente manual regula el otorgamiento de las becas-comision y establece los criterios para su
asighacion, seleccion de aspirantes, los requisitos que deberan reunir las propuestas
especificas, asi como los expedientes de los (las) profesores(as) propuestos(as), la duraciéon
de las mismas, los derechos y obligacionesdelos(las) becarios(as),lascausasdeterminacion,
suspension, cancelacion,asicomolassanciones,lossistemas paraasegurarsucumplimiento yla
viaparasuinterpretacion.

Con fundamento al acuerdo 15/08 septiembre/14 de la Segunda Sesion Ordinariade laJunta
Directiva del ITSG, del ano 2014, se faculta al Director General del ITSG para autorizar las
licencias por becas-comisién iniciales, préorrogas,ampliacionesyextensionesdelasmismas,
pararealizarestudiosde posgradoreconocidoporel PadronNacionaldePosgradosdeCalidad
(PNPC)de CONACyTen Instituciones Educativas Nacionales.

Asi mismo, se faculta al Director General del ITS de Guasave, modificar el Manualcitadoen
el parrafo anterior; contemplando las reglas de operaciéon de becas CONACyTy el Programa
para el Desarrollo Profesional Docente, parael Tipo Superior (PRODEP), asignando 8 hr de
asignatura “B” o de Tiempo Completo con la categoria correspondiente, en base al acuerdo
12/06 abril/2017deApoyodePosgradodeAltaCalidad enlaPrimeraSesiénOrdinaria de laJunta
Directivadel ITSG del 2017.
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l. OBIJETIVO

El presente manual tiene por objeto establecer las normasy procedimientos que regiran el
otorgamiento de licencias por becas-comisiéon para la realizaciéon de estudios de posgrado
reconocido por el Padréon Nacional de Posgrados de Calidad (PNPC) de CONACyYT de
acuerdo al Programa de Actualizaciéon y Superacion del Personal Académico del ITSG en
Instituciones Educativas Nacionales o en Instituciones Educativas Reconocidas en el
Extranjero.
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Il. MARCO JURIDICO

El Decreto de Creacion del Instituto Tecnoldgico Superior de Guasave, publicado el 25 de agosto
del2008, Articulo4.Fraccion VyArticulo25.

Acuerdo15/08septiembre/2014,delaSegundaSesiénOrdinariadelaJunta Directiva dellTSG.

Acuerdo 12/06 abril/2017 de Apoyo de Posgrado de Alta Calidad en la Primera Sesién
OrdinariadelaJuntaDirectivadel ITSGdel2017.

Programa de Actualizacion y Superacion del Personal Académico del ITSG.
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I1l. DISPOSICIONES GENERALES

1. El presente manual regula el otorgamiento de licencias por becas- comisién a
profesores(as)adscritos(as) al ITSG,cuyo nombramiento seade Baseocontratadoportiempo
fijoodeterminado,con seissemestresomas laborandode maneraininterrumpidaconcarga
reglamentariafrenteagrupo, para efectuar estudios de posgrado de Especializaciéon o
Maestria ydiez semestres o mas laborando de manera ininterrumpida con carga
reglamentaria frente a grupo, para efectuar estudios de posgrado de Doctoradoo
Postdoctorado reconocido por el Padron Nacional de Posgrados de Calidad (PNPC) de
CONACyYT en instituciones educativas nacionales o en Instituciones Educativas
Reconocidas en el Extranjero y se refieren a: naturaleza, tipos de beca, los criterios para
su asignacion, seleccion de aspirantes, los requisitos de elegibilidad, los procesos para
su otorgamiento, sea inicial, prérroga o extensién, los requisitos que deberan reunir las
propuestasespecificasde otorgamientodelicencias por becas-comisidn, asi como los
expedientes de los (las) profesores(as) propuestos(as), la duracién de las mismas, los
derechos y obligaciones de los (las) becarios(as), las causas de terminacién, suspension,
cancelacién,asi como las sanciones, los sistemas paraasegurarsucumplimientoylavia
para suinterpretacion.

2. Para efectos de este manual, se entendera por beca-comisién el otorgamiento de
una licencia con goce de sueldo integro de 8 horas de asignatura“B" odeTiempo
Completo con la categoria correspondiente, ésta uUltima por conducto del Programa de
DesarrollodelProfesorado(PRODERP).

3. Para efectos del presente manual, se entenderd por Instituciéon Educativa Nacional,
aquella que imparte estudios superiores a nivel de posgrado, que cuenten con
reconocimiento por el Padrén Nacional de Posgradosde Calidad (PNPC)de CONACyYT.

4, |as licencias por becas-comision se otorgaran conforme al presente manual, para
apoyar la realizacion de estudios en aquellos campos que resulten prioritarios de
conformidad con las politicas, objetivos, estrategias, accionesy metas del Sistema Educativo
Nacional, asicomo en los programas educativos vigentes y plasmados en el Programa de
Actualizacién y Superacion del Personal Académico del ITSC.
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DE LA CLASIFICACIONDE LAS LICENCIAS POR BECAS-COMISION
5. Porsuincidenciaseclasificanen:
I INICIAL:Eslaqueseotorgaporprimeravez.

Il. PRORROGA: Es laque se otorga para continuar los estudios, conforme a los ciclos
escolares autorizados en el programa respectivo por la Institucién EducativaNacional
dondeserealizanlosestudiosde posgrado.

lll. EXTENSION:Es la que se otorga cuando el (la) becario(a) ya concluyd con los ciclos
escolares, conforme al plan o programa de estudios de la Institucion Educativa
Nacional en la que se realizaron los estudios de posgradoyrequiere de un periodo
extraordinarioparalaobtencidndel tituloo grado correspondiente.

6. Porsuobjetoseclasificanen:

I ESPECIALIZACION:Sonlasqueseconcedena profesionalescon nivel de licenciatura,
para realizar estudios de especializacion de conocimientos o de una técnica
determinada en alguna Institucion Educativa Nacional o en Instituciones
Educativas Reconocidas en el Extranjero.

Il. MAESTRIA: Son las que se conceden a profesionales con nivel de licenciatura para
realizar estudios de nivel maestria en alguna Institucién Educativa Nacional o en
Instituciones EducativasReconocidas en elExtranjero.

. DOCTORADO: Son las que se conceden a profesionales con nivel de maestriapara
realizarestudiosde niveldoctoradoenalguna Institucidon Educativa Nacional o en
Instituciones Educativas Reconocidas en el Extranjero; como excepciéon se podran
autorizar licencias por becas- comisidon para el doctorado con antecedentes
académicos de licenciatura,siemprey cuando este supuesto se encuentre previsto
en los planes y programas de estudios de la Institucién Educativa correspondiente y los
mismos cuenten con el reconocimiento oficial de la Direccién General de Profesiones.

IV. POSDOCTORADO: Son las que se conceden a trabajadores(as) con el grado de
Doctor(a), para realizar una estancia posdoctoral en alguna Institucion Educativa
Nacional o en Instituciones Educativas Reconocidas en el Extranjero.
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DE LA AUTORIZACION DE LAS LICENCIAS POR BECAS-COMISION

7. Corresponde al (ala) Director(a) General del ITSG, laautorizacidnde las licencias por
becas-comisiéon a profesores(as) que deseen realizar estudios de posgrado en
Instituciones Educativas Nacionales o en Instituciones Educativas Reconocidas en el
Extranjero, ya sean iniciales, prérrogas,ampliaciones o extensiones.

8. El(la)Director(a)GeneraldelITSG, podradelegarlafacultaddeautorizarlas licenciasporbecas-
comisiéniniciales, prérrogas, ampliacionesy extensiones de las mismasenel area uérgano
guedesigneparatalefecto.

9. La autorizacién o improcedencia de las licencias por becas-comisidn, sean iniciales,
prérrogas, ampliaciones o extensiones, se emitirdn mediante oficio alos (las) profesores(as).

DE LOS REQUISITOS Y CARACTERISTICAS DE LAS LICENCIAS POR BECAS- COMISION

10. Para tener derecho a una licencia por beca-comisién de especializacidbno Maestria, se
requiere que el (la) trabajador(a) acredite una antigledad de 3 afios de servicio
ininterrumpido, con una carga académica reglamentaria en el periodolaborado.

1. Para tener derecho a una licencia por beca-comisién de doctorado o posdoctorado, se
requiere que el (la) trabajador(a) acredite una antiguedad minima de 5 afos de servicio
ininterrumpidos, con una carga académica reglamentariaenel periodolaborado.

12. El (1 a) trabajador(a) que disfrute de licencia por beca-comisién, no podrasolicitaral
término de ésta, lareposicién de los periodosvacacionales previstos en la normatividad
laboraldesusubsistemadeadscripcion,que coincidanconlavigenciadedichalicencia.

13. L as licencias por becas-comisidon tendran vigencia conforme al plan o programa de
estudios avalado por la institucidon educativa en la que se realice el posgrado y se
autorizaran de acuerdo a los ciclos y/o periodos escolares determinados en el mismo
(semestre, cuatrimestre, trimestre, etc.).

14. Las licencias por becas-comision iniciales y las prérrogas de las mismas, podran ser
ampliadas, cuando por reestructuracion del plan o programa de estudios, el (la)
becario(a) requiera de un tiempo mayor para la conclusion del periodo autorizado. Para
tales efectos se debera anexar la constancia que justifigue dicha ampliaciéon, emitida por
la institucion educativa en la que se realice el posgrado.
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15. Los (las) trabajadores(as) que soliciten licencia por beca-comisiéon deberan haberobtenido
unpromediodecalificacionminimade8.0enlaescaladeOa
10 o su equivalente en otros sistemas de evaluacién, en el nivel de licenciatura,cuando
se tratedeestudiosdeespecializacidbnodemaestria; en el de maestria,cuandolasolicitud
correspondaaestudiosdedoctorado; obien,enlosdedoctorado pararealizarestudiosde
posdoctorado.

16. Excepcionalmente, se les podra autorizar licencia por beca-comisidn inicial, alos (las)
trabajadores (as) que no cumplan con lo dispuesto en el numeral anterior, siempre y
cuando hayan cursado uno o mas ciclos escolares de los estudios de especializacién,
maestria, doctorado o posdoctorado, sin el beneficio de una licencia por beca-comisiéon
y hayan obtenidoencadaunodeéstos,un promediode calificacion minimade8.0en la
escaladeOalOosuequivalenteenotrossistemasdeevaluacion.

17. Los (las) becarios(as) que soliciten prérroga o extensidn de licencia por beca-comision,
deberan haber obtenido en el Ultimo ciclo cursado, un promedio de calificacién
minima de 80 en la escala de O a 10 o su equivalente en otros sistemas de
evaluacién; en el supuesto de que la institucidon educativa en la que se realice el
posgrado no contemple un sistema de evaluacién numérico, debera expedir una
constancia sobre el grado de avance de los estudios, o bien, que avale que éstos son
satisfactorios.

18. Cuando la instituciéon educativa de conformidad con sus planes y programas de
estudios, tenga establecido que para realizar estudios de doctorado se requieran
Unicamenteantecedentesacadémicosdelnivelde licenciatura, el (Ia) Director(a) General
del ITSG autorizard licencias por becas-comision, para este tipo de estudios, siemprey
cuando los planesy programas en mencion estén debidamente reconocidos por la
Direccion General de Profesiones; ademas, el (la) trabajador(a) deberd reunir la
totalidaddelosrequisitoscontenidosenel presentemanual.

19. En el supuesto de que las instituciones educativas determinen reestructurar los planes o
programas de estudios que estén cursando los (las) becarios(as), de tal forma que se
conjunten estudios de especializacidon con maestria, de maestria con doctorado, o bien,
de doctorado con posdoctorado, y gue como consecuencia de dicha reestructuracion se
les otorgue solamente el grado superior y que ésta se encuentre autorizada por la
Direccion General de Profesiones, se procedera a integrar el expediente con la
documentacion comprobatoria de tal hecho y presentarla acompanada de la solicitud
respectiva ante la Direccion General del ITSG.
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20. Las licencias por becas-comision se otorgaran Unicamente cuando los planes y
programas de estudios de posgrado estén orientados a satisfacer las necesidades
educativas propias del ITSG, y estén plasmadas en el Programa de Actualizacién y
Superacién del Personal Académico autorizado y éstas garanticen que aun cuando el
personal beneficiado, se separe del servicio, éste se seguird prestando con la misma
calidadyoportunidad, a travésdelautilizaciondelpersonaldisponible,de plazasvacantes.

2l. Podran autorizarse licencias por becas-comision para realizar estudios de
especializacién, maestria, doctorado y posdoctorado, cuyos planes o programasde
estudiosavalados porlasinstitucioneseducativasenlasque se realicen los respectivos
estudios de posgrado, estén disefados con base en transmisiones de maodulos
televisivos via satélite, combinados con imparticién de clases, conferencias o talleres de
caracter presencial, tanto del (de la) alumno(a) como de los (las) titulares de las
asignaturas.

Para efectos de lo que se establece en el parrafo anterior, las Instituciones Educativas,
deberan precisar dentro de sus planes o programas de estudios, lasede dondeserecibirala
sefalviasatélite,nUmerode horasqueel(la) becario(a) estara presente cuando se lleven
a cabo las transmisiones televisivas y la imparticion de clases mediante el sistema
escolarizado,asi comoeltiempodeinvestigacidonviainternet.

22. Las licencias por becas-comisién, se otorgaran a los (las) trabajadores(as) que sean de
nacionalidad mexicana o en su caso, a extranjeros(as) que cumplan con lo previsto en
los articulos 30 inciso b) Constitucional y 9 de la Ley Federal de los Trabajadores al
Servicio del Estado, respectivamente; ademas, debera satisfacer los requisitos que para
tal efecto senale la Ley de Nacionalidad y su Reglamento.

23. No se otorgaran licencias por becas-comision, para realizar estudios que no estén
orientados a satisfacer las necesidades educativas o no estén contempladas en el
Programa de Actualizacion y Superacion del Personal Académico del ITSC.

Asimismo, no se autorizaran licencias por becas-comisién en los casos siguientes:

a) Para efectuar cursos propedéuticos, introductorios, etc, que no formen parte del
programa de posgrado correspondiente.

b) Para realizar estudios basados en programas de sistema
abierto o a distancia.

c) Cuando los estudios de posgrado se realicen Unicamente los dias viernes, sdbado y/6
domingo.
8
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24, No se otorgaran proérrogas cuando el (la) becario(a) cambie de programa de
especializacién, maestria, doctorado o posdoctorado o de Institucidn Educativa
distintos a aquéllos en razén de los cuales le fue otorgada la licencia por beca-comisiéon
inicial.

25. SilalnstitucionEducativadeterminasuprimirlosestudiosdeposgradoque se encuentre
cursando el (la) becario(a), éste(a) deberd notificar de inmediato de dicha situacién al
ITSG, anexando la documentacién comprobatoriayreincorporarse asuslabores.

El ITSG, dara por terminada la licencia por beca-comision, anexando la documentacion
gue senale las causas de dicha supresion.

En este supuesto, cuando el (la) trabajador(a) lo requiera estara en posibilidad de
solicitar ante el ITSG, otra licencia por beca-comisién para cursar un nuevo plan o
programa de estudios en la misma institucion educativa o en otra, en los términos y
condiciones de una beca comisién inicial.

26. Para efectos del presente manual, se entenderd por estudios concluidos, laaprobaciéon
de la totalidad de los créditos que integren el plan o programa de estudios hasta la
obtenciéndel tituloogradocorrespondiente.

27. Al (a la) profesor(a) al (a l1a) que se le haya autorizado una licencia por beca-comision,
adquiere el compromiso con el ITSG de concluir sus estudios hasta obtener el grado
correspondiente, teniendo para esto Ultimo como plazo maximo un afo seis meses
calendario,contadoapartirdelafechaen quetermineel dltimo periodoescolar (trimestre,
cuatrimestre,semestre, etc.) conforme al plan o programa de estudios. Cabe precisar,
guepara efectosdelcémputodelafioseismesescalendario,seestardalodispuesto enlos
numerales54y55del presente manual.

Asimismo, cuando el (la) becario(a) no cumpla con esta obligacion, se hara acreedor a la
sanciénqueestableceelnumeral 8ldeestemanual.

28. El(la)profesor(a)al(ala) quesele hayaautorizado unalicencia porbeca- comision y haya
concluido sus estudios obteniendo el grado correspondiente, debera entregar al
Departamento de Personal del ITSG, copias de los documentos que acrediten esta
situacién, quien los cotejara con sus originales.
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29. El(la) profesor(a) que disfrute una licencia por beca-comision, durante el periodo de
ésta, no podra gozar de alguna de las licencias sin goce de sueldo que acontinuacionse

detallan:
a) Paraeldesempenodecomisionessindicales.
b) Porpasaraocuparun puestodeconfianza.
c) Paradesempenarcargosdeeleccionpopular.
d) Por asuntosparticulares.

30. En caso de que el (la) trabajador(a) infrinja lo dispuesto en el numeral inmediato
anterior,selecancelaralalicenciaporbeca-comision.

31. Cuando el (la) trabajador(a) decida suspender sus estudios por cualquier causa,debera
solicitarconladebidaantelacion,anteel(la)titulardel ITSG, lasuspensiéndelalicenciapor
beca-comisidn, anexando la documentacién que dio origen a dicha solicitudy tendra la
obligaciondereincorporarseasu centro de trabajo de ubicacidn, en t odas las plazas en
las que se le autorizélicencia por beca-comisién,amastardaraltercerdiahdbilsiguiente ala
suspensiéndesusestudios.

InformaralITSGlascausasqueoriginaronlasuspensiondelosestudiosde posgrado, para
gue éstasdictaminen la suspensidén de la licencia por beca- comisidn, si las causas son
justificables o la cancelacidon de la misma si éstasnoloson.

32. Cuando el (la) profesor( a) interrumpa sus estudios por alguna causa imputableala
instituciéneducativaenlaqueserealiceelposgrado,debera informarlo de inmediato por
escrito al (a la) titulard e I | TS G, y tendralaobligaciéndereincorporarseasutrabajo,en
todaslasplazasenlas queseleautorizdlicenciaporbeca-comision,amastardaraltercerdia
habil siguiente a la suspensién de sus estudios. Informar al ITSG de las causas que
originaron la interrupcién de los estudios de posgrado, para que éstas dictaminen la
suspensién de la licencia por beca- comision.

33. Cuando la Direccion General del ITSG , determine que las causas que originaron la
suspension de los estudios del (de la) becario(a) no son justificables, lo inhabilitard
permanentemente para recibir otra licencia por beca-comisién; asimismo, la
Subdireccién Administrativa, lo requerira para que reintegre al ITSG el monto
equivalente a las remuneraciones recibidas durante la totalidad de los periodos de
estudios en que disfruté de licencias por beca-comisiéon
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34, Cuando el (| a) trabajador(a) becado(a) suspenda sus estudios por causas justificadas,
estara en posibilidad de reanudarlos cuando asi lo estimeconveniente, paraellodebera
presentar su solicitud ante la unidad administrativa de adscripcidon e integrar el
expediente como licencia por beca-comisidninicialo prérroga,segunseaelcaso.

En caso de que el (la) becario(a) interrumpa sus estudios por causas imputablesala
institucidon educativaenlaqueestérealizando su posgrado, cuando éstas desaparezcan
estaraen posibilidad dereanudarlosmismos, para ello el ITSG, analizara la autorizacion
respectiva,anexando para el efecto, un documento expedido por la propia institucion
educativa en el quesesenalela reprogramacion de los ciclos escolarescomprendidosen
el plandeestudios.

35. El (la) trabajador(a) que concluya sus estudios, debera reincorporarse al servicioensu
centrodetrabajodeubicaciéon,eneltotaldelasplazasenlas que se le autorizé licencia por
beca-comisidn, o a la plaza de Tiempo Completoqueteniaasignada,amastardaraltercer
diahabilsiguienteala conclusién de los mismos y no podra otorgarsele ningun tipo de
licencia, hastaentantonoprestesusserviciosporalmenoseldobledetiempoalque disfrutd
de licencia por beca-comisién, con excepcion de las licencias médicasexpedidasporel
IMSS,yloprevistoenelnumeral5ldelpresente manual.

36. Cuandoel(la) becario(a)concluyasusestudiosynosereincorporeal ITSG, para que éstas
determinen la sancidn que proceda conforme al presente Manual, tendran como plazo
maximo 15 dias habiles, contados a partir del dia habil siguiente a la conclusién de la
ultima autorizacién de licencia por beca-comision otorgada al (a |a) trabajador(a).

DEL (DE LA) SUSTITUTO(A) BECARIO(A)

37. De no contar con personal disponible para la plaza vacante, el Instituto Tecnoldgico
Superior de Guasave designara al personal sustituto mediante el pago de la
compensacion del (de la) sustituto(a) del (de la) becario(a) para garantizar la prestacion
del servicio.

38. La Subdireccion Académica debera tramitar ante el area administrativa del Instituto
Tecnolégico Superior de Guasave la obtencidn de los recursos presupuestarios para
financiar un programa sustituto del (de |a) becario(a), los cuales se obtendran de horas
de asignatura “A” interinas disponibles.
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39. Unicamentesedesignara personalsustituto paracubrir personaldocente frente agrupo.

40. Alsustitutodel personalbecadoselecubrird conhorasdeasignatura“A” interinas en un
periodo maximo seguUn sea la duracidn de estudios de programa de posgrado
correspondienteenperiodosmenorescadaunodet meses.

41. La unidad administrativa de adscripcion del (de la) becario(a) serd quien cubra
directamenteal(ala)sustituto(a)elimportedelashorasasignatura “A”interinaatravésde
los medios que estan establecidos en el sistema de pagos vigentes del Instituto
TecnolégicoSuperiordeGuasave.

42, ElITSGdestinardunfondopara otorgarlicenciabecacomisiénal personal docente; un(a)
profesor(a) por cada programa educativovigentey un (una) profesor(a) de ciencias basicas.

43, Al (ala) sustituto(a) del personal becado se le otorgara un interinato conformealosciclos
operiodosdeterminadosenlosplanesoprogramasde estudio autorizados el cual sera
prorrogable durante el tiempo que comprendalalicenciadelabecacomisién,sefialando
gue al momento que el personal becado se reincorpore al servicio ya sea por término,
suspensiono cancelaciéndelabecacomisidnelsustitutodeberacausarbaja.

44, Parasustituir al personal becado, se podra designar a los (las) trabajadores(as) docentes
adscritos(as) al Instituto Tecnolégico Superior de Guasave, siempre y cuando el (la)
sustituto(a) desempefe dichas labores en diferente horario al de la otra categoria que
tenga asignada.

El personal sustituto deberd cumplir con las funciones propias que venia
desempefando el (la) becario(a) frente a grupo.

45, | a designacion del personal sustituto debera efectuarse de la manera siguiente:

a) Una vez que se cuente con la autorizacién de licencia por beca comisién del (de Ia)
becario(a).

b)Por un periodo maximo a la duracidn de estudios de programa de posgrado
correspondiente.

c) La designacion del personal sustituto se dard por concluida cuando el personal becado
se reincorpore al servicio ya sea por término, suspensidén o cancelacion de la beca
comision
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46, Elpersonalsustitutodel (dela)becario(a)deberacubrirlosrequisitosyel perfilacadémico
guecorrespondaalaplazadeasignatura“A”.

47. El recurso asignado para el otorgamiento de los pagos por las horas asignatura “A”
interinas a los (las) sustitutos(as) becarios(as) debera ser utilizado exclusivamente para
estefin.

DE LA ELEGIBILIDAD

48. El Instituto Tecnoldgico Superior de Guasave emitira la convocatoria respectiva en el
mes de mayo y noviembre de cada afio dirigida a los (las) profesores(as) que tengan
como minimo 3 anos de actividad ininterrumpida para especialidad o maestriay 5 afios
de actividad ininterrumpida para doctorado o posdoctorado, en ambos casos con una
carga académica reglamentaria y que deseen participar en el proceso de selecciéon a
otorgarseles una licencia beca comisién por programa educativo y no se otorgaran dos
licencias por beca comision simultaneas a dos docentes del programa educativo. Dicha
convocatoria debera ser fijada en un lugar publico dentro de las instalaciones del
Instituto Tecnolégico Superior de Guasave la cual debera especificar lo siguiente:

I Las areas de estudio en que el Instituto Tecnolégico Superior de Guasave tiene el
interés de becar a profesores(as) en base al Programa de Actualizacidon y
Superacién del Personal Académico del plantel.

Il.  Elnumero de licencias por beca comision que se otorgaran.

lll. Los requisitos que habran de cubrir los y/o las aspirantes.

IV. Los criterios que rigen el proceso de seleccion.

49, La seleccion del (de la) aspirante que realice el (la) Director(a) General del Instituto
Tecnolégico Superior de Guasave, con el apoyo de la Comisiéon Dictaminadora del
Personal Académico, se regira por los siguientes criterios:

a) Que no se afecte el servicio que se presta.
b) Antecedentes laborales, académicos, profesionales y técnicos del (de la) candidato(a).

c) Los estudios a realizarse deberan estar estrechamente relacionados con los planes,
programas y necesidades educativas del Instituto Tecnolégico Superior de Guasave y
de acuerdo al Programa de Actualizacion y Superaciéon del Personal Académico.

d) Que las instituciones educativas donde realizara(n) el estudio de posgrado esté en el
Padron Nacional de Posgrados de Calidad (PNPC) de CONACyYT o sean Instituciones
Educativas Reconocidas en el Extranjero.
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e) En elsupuesto de que se presenten empates en el proceso de seleccion de becarios y/o
becarias, y sea necesario optar por alguno(a) o algunos(as) de los (las) candidatos(as), se
preferird a quien cuente con mayor antigledad en el servicio y se encuentre laborando
en el programa educativo correspondiente, si persiste el empate se tomard en cuenta
el promedio de calificacién obtenido en su historial académico.

50. Los grados académicos establecidos en el presente manual como requisitos para la
obtencién de las licencias por beca comisién, deberdn ser expedidos por Instituciones
Educativas Nacionales reconocidas por la Secretaria de Educacidn Publica y estar
registrados en la Direccion General de Profesiones. En casode que elgrado hubierasido
otorgadoporunainstitucidoneducativa extranjera éste también debera estar registrado
por dicha area y validado por la Direccion General de Acreditacion, Incorporacién y
Revalidaciéon conformealasdisposicioneslegalesvigentes.

51. Aquel (aquella) profesor(a) a quien se le haya otorgado licencia por beca comisiényhaya
concluidosusestudioshastalaobtenciéondelgrado,noserd elegible paraqueseleotorgue
una nueva, sino hasta que hubiese prestado satisfactoria e ininterrumpidamente sus
servicios en el Instituto Tecnoldgico Superior de Guasave cuando menos por el doble de
tiempo al que se le brinddlicenciaporbecacomisiényqueselebrindelaoportunidadalos
(las) demas profesores(as) del programa educativo correspondiente; excepto cuando las
instituciones educativas reestructuren los planes o programas de estudios que estén
cursandolos(las)becarios(as)yseconjuntenestudios de especializacién con maestria; de
maestria con doctorado; o bien doctorado conposdoctorado.

52. Seexcluyedeestebeneficioal (ala)docenteque:

I, Disfrute de cualquier licencia.

Il. Percibasusremuneracionesconcargoalapartidadehonorarios.

lll. Tenganombramientodealtainterinalimitada,altaeningravidezy/oalta enpension.
IV. Ocupeunaplazademanerainterinacontitular.
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DE LA DURACION DE LAS LICENCIAS POR BECAS-COMISION

53. La duracién de las licencias por becas-comisién, para realizar estudios de
especializacién, maestria, doctorado o posdoctorado, serd la que expresamente
sefalen los planes y programas de estudios autorizados por la institucion educativa en
la que se realice el posgrado correspondiente.

54, El(la) Director(a) Generaldel I TS G, podra autorizar extensiones de licencias por becas-
comisién por Unica vez hasta por 6 meses adicionales al plan o programa de estudios
autorizado, en los casos en que los (las) becarios(as) requieran desarrollar actividades
académicas en la misma institucién, necesarias para la obtencidén del grado pretendido,
debiendo integrar la documentacién conforme al numeral 56, inciso C) del presente
manual.

55. Para solicitar el periodo de extension a que se refiere el numeral anterior, los (las)
becarios(as) tendran como plazo maximo 6 meses contados a partir del diasiguientea
lafechaenqueconcluyaelultimoperiodoescolar (trimestre,cuatrimestre,semestre,etc.),
conformealplanoprogramade estudiosautorizado porlainstituciéon educativa.

DE LOS DOCUMENTOS QUE DEBE PRESENTAR EL (LA) PROFESOR(A) PARA EL
OTORGAMIENTODE UNA LICENCIA PORBECA-COMISION

56. El(la) profesor(a) que solicite la licencia por beca-comision, deberd presentar ante la
Subdireccién Académica todos los documentos que a continuacidén seenuncian:

A) DOCUMENTOSPARALALICENCIAPORBECA-COMISION INICIAL

I. Solicitud por escrito de licencia por beca-comisiéon, dirigida a la autoridad
competente, a mas tardar con 10 dias habiles de anticipacidénalafechadeinicio
delperiodoacursar,deacuerdoalplan o programa de estudios autorizado; en el
caso de que el (la) trabajador(a) haya cursado uno o mas periodos de los estudios
de posgrado, sin el beneficio de una licencia por beca-comisién y no cuente con
la constancia de calificaciones del Uultimo periodo cursado o con el
comprobante de inscripcién del siguiente ciclo escolar, podra presentar su
solicitud a mas tardar dentro de los 5 dias habiles posteriores a la fecha de inicio
del curso respectivo, anexando para ello, la documentacién que avale las causas
gue impidieron presentarla en tiempo y forma.
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La solicitud deberd contener los siguientes datos:

a. Nombrefiliacidonyclaveunicaderegistrodepoblacién(CURP).
b. Especificaciondelalicenciaporbeca-comision.

¢. Lugarycentrodetrabajodeubicacion.

d. Tipodeestudiosquevaarealizaryduraciéndelosmismos.

Il. Copia del acta de nacimiento; para el caso de extranjeros(as), carta de
naturalizacion.

lll. Constancia deservicios.

IV. Copia del Ultimo comprobante de pago.

V. Curriculum Vitaeactualizadosuscrito porel (la) servidor(a) publico(a).

VI. Cartacompromisosuscritaporel(la)profesor(a)enlostérminosdel ANEXOT.

VIl. Documento suscrito porel(la) profesor(a), dirigido a la autoridad competente,
en donde exponga en qué medida los estudios a realizar se vinculan con las
funcionesquedesempena,asicomolaformaenla que se vera beneficiada el area
correspondiente.

VIll. Constancia oficial de calificaciones que acredite haber obtenidoun promedio
minimo de 8.0 en la escala de 0 a 10, o su equivalente en otros sistemas de
evaluacion, en los niveles de licenciatura para realizar estudios de
especializacién o maestria; de maestria para realizarestudiosdedoctorado,salvo
loprevistoenelnumerall8del presente manual; o bien, de doctorado para realizar
estudios de posdoctorado.

Excepcionalmente, en aquéllos casos en que los (las) trabajadores (as) acrediten
un promedio menor a 8.0 en los estudios de licenciatura, maestria o doctorado,
segun sea el caso, pero que hayan cursado sin el beneficio de una licencia por
beca-comisién, uno o mas ciclos o periodos escolares de los estudios de
posgrado de que se trate, deberan anexar una constancia de calificaciones que
compruebe que obtuvo un promedio minimo de 8.0 en la escala de 0 a 10 o su
equivalente en otros sistemas de evaluacion, en cada uno de éstos.

IX. Constancia de aceptaciéon definitiva, expedida por la Institucién de Educaciéon
Superior en la que se realizaran los estudios.
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X. Titulo profesional ycédula profesional, en el que conste el registro delmismoante
la Direccién General de Profesiones de la Secretaria obtenidos en el nivel de
licenciatura para realizar estudios de especializacién o maestria, o en el nivel de
maestria para realizar estudios de doctorado o bien, de doctorado para realizar
estudiosde posdoctorado; con excepcidn de aquellos planes y programas de
estudios en los que se requieran Unicamente antecedentes académicos de
licenciatura para realizar estudios de doctorado, reconocidos por la Direccion
GeneraldeProfesiones,encuyocaso,el (la) interesado(a) debera presentar el titulo a
nivel delicenciatura, asi como,undocumentoexpedidoporlainstitucioneducativa
en el que se sefalen los requisitos que debe cubrir el (la) interesado(a) para
realizarlosestudiosdedoctoradocorrespondientes.

XI.Planes y programas de estudios aprobados por la institucidn educativaque
corresponda,enloscualessesefaleladuraciéntotalde los estudios, se describan
las materias a cursar y la fecha deinicio ytérminodecadacicloescolar(trimestral,
cuatrimestral,semestral, etc.).

XIl. Cuando el personal que solicite una licencia por beca-comisién inicial, haya
cursado algunos periodos dentro de los estudios de posgradodequesetrate,
deberapresentar,ademasdelosrequisitos sefalados en las fracciones anteriores,
constancia oficial de calificaciones de los ciclos completos cursados, con un
promediode 8.0 como minimo en la escala de 0 a 10 o su equivalente en otros
sistemas de evaluacién en cada uno de éstos.

XIll. Cuando el personal que haya terminado los ciclos comprendidos dentro de los
planes y programas de estudios, sin haber disfrutado de una licencia por beca-
comision, solicite este beneficio para obtener el grado correspondiente, se
procedera a integrar el expediente conforme a las fracciones anteriores y ademas
debera anexar:

a) Cartade las autoridades de la institucion educativa donde realiza sus estudios, en
la cual se describan las actividades académicas que el (la) becario(a) desarrollara
durante el periodo extraordinario, indicando la fecha de inicio y término del
mismo y sefalar que éstas son necesarias para obtener el titulo o grado
correspondiente.

b) Constancia oficial de calificaciones con la que acredite haber obtenido un
promedio minimo de 8.0 en la escala de 0 a 10 o su equivalente en otros sistemas
de evaluacién, en cada uno de los ciclos cursados; o bien, una constancia que
acredite el grado de avance de los estudios o que avale que éstos son
satisfactorios, conforme a los sistemas de evaluacion de la institucién educativa.
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B) DOCUMENTOS PARA LA PRORROGA DE LICENCIAPOR BECA-
COMISION

I. Solicitud por escrito de la prérroga de licencia por beca-comisién, dirigida ala
autoridad competente,a mastardarcon5dias hdbiles deanticipacidonalafechade
inicio del periodo a cursar de acuerdo con el plan o programa de estudios
autorizado.

Il. Constancia oficial de calificaciones con la que acredite haber obtenido un
promedio minimo de 8.0 en la escala de 0 a 10 6 su equivalente en otros sistemas
de evaluacion, en el ultimo ciclo cursado; en caso de que la institucidon educativa
donde se realice el posgrado no contemple un sistema de evaluacién numeérico,
deberd presentar una constancia sobre el grado de avance de los estudios, o
bien, que avale que éstos son satisfactorios.

lll. Constancia oficial de inscripcidén o el comprobante de pago respectivo del
siguiente ciclo escolar de acuerdo al plan o programa de estudios, sehalando
fecha de inicio y término del periodo, expedida por la institucidén educativa en la
cual se realizan los estudios; o bien, cuando el periodo de inscripciones al nuevo
ciclo sea posterior a la entrega de la solicitud de prdérroga, presentar constancia
que avale tal situacion.

C) DOCUMENTOS PARA LA EXTENSION DE LICENCIA POR BECA-
COMISION

I. Solicitud de extension de licencia por beca-comision, dirigida a la autoridad
competente, a mas tardar con 5 dias habiles de anticipacién a la fecha de inicio
del periodo a cursar, conforme al plan o programa de estudios autorizado.

Il. Carta de las autoridades de la institucidon educativa donde realiza sus estudios,
en la cual se describan las actividades académicas que el (la) becario(a)
desarrollard durante el periodo extraordinario, indicando la fecha de inicio y
término del mismo y sefalar que éstas son necesarias para obtener el titulo o
grado correspondiente.

lll. Constancia oficial de calificaciones con la que acredite haber obtenido un
promedio minimo de 8.0 en la escala de 0 a 10 6 su equivalente en otros
sistemas de evaluacidn, en el Ultimo ciclo cursado; en caso de que la institucidn
educativa donde se realice el posgrado no contemple un sistema de
evaluacién numérico, debera presentar una constancia sobre el grado de
avance de los estudios, o bien, que avale que éstos son satisfactorios.
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57. Excepcionalmente, el (la) trabajador(a) podra solicitar ampliacién de la licencia por
beca-comisién inicial o de las prérrogas, cuando por reestructuracién del plan o
programa de estudios, éste requiera de un tiempo mayor para la conclusién del
periodo autorizado, para lo cual presentara su solicitud a mas tardar en la fecha en
gue concluya la beca autorizada, anexando constancia emitida por la institucion
educativa en la que se realice el posgrado, que justifique dicha ampliacién.

58. Las unidades administrativas deberan obtener de quienes hayan sido seleccionados(as)
como candidatos(as) al otorgamiento de una licencia por beca-comisidn, una carta
compromiso en los términos del ANEXO 1, en la que los (las) becarios(as) se comprometan

I Dedicar todo el tiempo que se le autorice a la realizacion de los estudios materia de
la licencia por beca-comision.

. Mantener un promedio de calificaciones minimo de 8.0 en la escala de 0 a10 o su
equivalente en otros sistemas de evaluacion, en cada ciclo o periodo escolar,
contemplados en los planes o programas de estudios respectivos; en el supuesto de
que la institucion educativa en la que se realice el posgrado no contemple un sistema
de evaluacidn numérico, presentar una constancia sobre el grado de avance de los
estudios, o bien, que avale que éstos son satisfactorios.

En caso contrario, sera inhabilitado(a) permanentemente para recibir otra licencia
por beca-comision.

. Remitir a la unidad administrativa de adscripcion:

a) Constancia oficial de calificaciones o del grado de avance obtenido al término de
cada periodo escolar.

b) Constancia oficial de inscripciéon o comprobante de pago respectivo del ciclo
escolar a cursar.

c) Un informe de las actividades académicas realizadas en cada ciclo escolar
cursado, el cual estard avalado por la institucidén educativa en la que se realice el
posgrado.

d) Solicitud de prdérroga, extension o ampliacion de la licencia por beca-comision,
segun sea el caso, dirigida a la autoridad competente, en los plazos establecidos
en el presente manual.

e) En caso de que solicite el periodo de extension, la peticion debera presentarse
dentro de los 6 meses siguientes a la fecha en que concluya el Ultimo periodo
escolar, conforme al plan o programa de estudios autorizado por la institucion
educativa.
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IV.  Concluir los estudios, aprobando la totalidad de los créditos que integran el plan
o programa de estudios hasta obtener el titulo o grado correspondiente,
teniendocomoplazomaximounanoomeses calendario, contado a partir de la
fecha en que concluya el Ultimo periodo escolar (trimestre, cuatrimestre,
semestre, etc.), debiendo para el efecto, entregar la documentacion
comprobatoriaalaunidad administrativa de adscripcion; en caso contrario, quedara
inhabilitado pararecibirotralicenciaporbeca-comisién hastaentantonocumpla
con estecompromiso.

V. Nosolicitaraltérminodesulicenciaporbeca-comision,lareposiciéon delosperiodos
vacacionales previstosenlanormatividadlaboraldel subsistema de adscripcioén,
que coincidan con la vigencia dedicha licencia.

VIl. Reincorporarse a su centro de trabajo de ubicacién, en el total de lasplazasenlas
que se le autorizod licencia por beca-comisién, a mas tardar al tercer dia habil
siguiente a la fecha en que se dé por terminada su licencia por beca-comisién,
0 suspenda susestudios mediando causa justificada o interrumpa los mismos
por causas imputablesalainstituciéoneducativaenlaqueserealiceel posgradoo
bien,porqueselecancelelalicenciaporbeca-comision,yprestarsus servicios en su
unidad administrativa de adscripcién por un tiempo total equivalente aaquél
duranteelcualseleautorizaronlicenciaspor becas-comision.

VI. Cuando el (la) becario(a) concluya su plan o programa de estudios o bien,sele
suspendaocancelelalicenciaporbeca-comisiénperonose reincorporeasucentro
detrabajodeubicacion,deberareintegraral ITSG el importe de las remuneraciones
recibidas por este concepto, en caso contrario la Subdirecciéon Administrativa debera
instrumentar las accioneslegalesqueprocedaneneldmbitodesucompetencia.

VIIl. Cuando el ( la) profesor( a) se reincorpore al ITSG, pero no preste sus servicios
por un tiempo igual al que disfrutdé delalLicenciaBecaComisidn,
reintegrara los importes liquidos cobrados por medio de cheque certificado o
cheque de caja a favor del ITSG, por el periodo faltante; en caso de que el
trabajador no cumpla con esta obligacién, la Subdireccion Administrativa
debera instrumentar las acciones legales que procedan en el ambito de su
competencia
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IX. Cuando el (la) profesor(a) no se reincorpore, deberé reintegrar los importes
liguidos cobrados de las 8 horas de asignatura “B"” o de la plaza de Tiempo
Completo de la categoria correspondiente por medio de cheque certificado o
chequedecajaafavordel ITSC.

X. Cuando suspenda sus estudios sin mediar causa justificada, debera
reincorporarse a su centro de trabajo de ubicacidén, a mas tardar al tercer dia
habil siguiente y quedara inhabilitado(a) permanentemente para recibir otra
licencia por beca-comisién; asimismo, la Subdireccidén Administrativa lo (la)
requerira para que reintegre al ITSG, el monto equivalente a las remuneraciones
recibidas durante la totalidad de los periodos de estudios en que disfrutdéde
licencias porbecas-comision.

Xl Cuandoel(la)profesor(a)sereincorporeal TSG,porhaberconcluido sus estudios, no
podra otorgarsele ningun tipo de licencia, hasta en tanto no preste sus servicios
por el doble de tiempo igual al que disfrutéde licencia por beca-comisién,con
excepcidondelaslicencias médicas expedidas por el IMSS y lo previsto en el
numeral 51del presente manual.

Xll. No cambiar de programa de especializacion, maestria,doctorado, posdoctorado
odeinstituciéneducativaenlosquelefueotorgadala licencia por beca-comisién
inicial.

Xll. Informar de inmediato por escrito al (a la) Director(a) General del ITSG, cuando
suspenda sus estudios por cualquier causa o interrumpa los mismos por causas
imputables a la institucion educativa en la que se realice el posgrado.

XV, Informar por escrito al (a la) Director(a) General del ITSG, con un mes de
anticipacion al término de su licencia por beca-comisién, respecto a la fecha de
conclusién de sus estudios, para reincorporarse a su centro de trabajo de
ubicacion, en el total de las plazas en las que se le autorizé licencia por beca-
comision.

XV. Presentar original del titulo, cédula o acta de examen profesional que acrediten

la obtencidén del grado correspondiente y entregar copia de los mismos al
Departamento de Personal del ITSG, quien realizard la compulsa respectiva.
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DE LA PROPUESTA ESPECIFICA FORMULADA POR EL ITSG

59. LaSubdireccién Académica deberaremitiralaDireccion GeneraldellTSG, las propuestas
del personal candidato al otorgamiento de licencias por beca- comisidén en los plazos
siguientes:

A) INICIALES

e Cuando se inicie el programa de estudios, la propuesta deberd presentarse con la debida
antelacion, o bien a mas tardar en la fecha de inicio del periodo a cursar.

e En los casos en que el personal haya cursado uno o mas periodos de los estudios de
posgrado, sin el beneficio de una licencia por beca- comisiéon y no cuente con la
constancia de calificaciones del Ultimo periodo cursado o con el comprobante de
inscripcion del siguiente ciclo escolar, la propuesta podra presentarse a mas tardar
dentro de los 10 dias habiles posteriores a la fecha de inicio del periodo a cursar,
anexando para ello, la documentacién que avale las causas que originaron dicho retraso.

B) PRORROGAS O EXTENSIONES
Para el caso de prérrogas o extensiones, las propuestas deberdn presentarse a mas
tardar dentro de los 5 dias habiles posteriores a la fecha de inicio del periodo a cursar.

C) AMPLIACIONES
Excepcionalmente, se podran presentar propuestas de ampliacion de licencias por
becas-comisién iniciales o de prérrogas, cuando se requiera de un tiempo mayor para
la conclusion del periodo autorizado, para lo cual éstas deberan ser presentadas, a
mas tardar dentro de los 5 dias habiles posteriores a la fecha en que concluya la beca
autorizada.

22

4

»J"':"‘% Carretera a Brecha Sin NUmero. Ej. Burrioncito, Guasave, Sinaloa.
C.P. 81149 Teléfonos: (687) 871 4581, 876 03 06y 876 03 04

Gy www.tecnm.mx | www.guasave.tecnm.mx
B B Soteve bargel de Gyt

-,

A
Ny PRC-P\.'1OTO[§E,
R —



http://www.tecnm.mx/

TECNOLOGICO i:ﬁﬁ:ﬁ.ﬁu

NACIONAL DE MEXICO- DE EDUCACION PUBLICA
Y CULTURA

EDUCACION

Instituto Tecnoldgico Superior de Guasave

“2020, Aflo de Leona Vicario, Benemérita Madre de la Patria”

60. Los oficios de las propuestas seran suscritos por el (Ia) Director(a) General del ITSG o por
el (la) servidor(a) publico(a) en quien se delegue dicha facultad, debiendo contener los
datossiguientes.

I, Nombredel (dela) profesor(a) propuesto(a).

Il. Especificaciéndelalicenciaporbeca-comision.

ll. Fecha de inicioy término del periodo a cursar y en los casos de licencias por
becas-comisidn iniciales, adicionalmente se debera precisar el periodo total de
los estudios, ambos datos deberdn estar avalados por la institucidn educativa
guecorresponda.

IV. Sefalamiento expreso de la vinculacién de los estudios de posgrado a realizarse
con las funciones que desempena el (la) profesor(a),asicomolaformaenlaque
severabeneficiadael area correspondiente.

DE LOS EXPEDIENTES DE LOS (LAS) PROFESORES(AS) PROPUESTOS(AS) PARA EL
OTORGAMIENTODE UNA LICENCIA PORBECA-COMISION

6l. Las propuestas a que se refiere el numeral 59, invariablemente deberan incluir los
documentos,enelordensecuencialquesesefalaenelnumeral 56del presente manual,
incisos A), B) o C), segun sea el caso, ademas, se anexara una constancia de servicios
expedida por la autoridad competente que certifique:

a) Nombre, filiacion y clave Unica de registro de poblacién (CURP) del (de la)
profesor(a).

b) Clave(s) de cobro.

c¢) Laantigledad en el servicio en el ITSC.

d) Tipo de nombramiento.

62. Cuando los documentos que integran el expediente, se presenten en copias
fotostaticas, el (la) Director(a) General del ITSG o el (la) Subdirector(a) Administrativo(a)
0 en quien se delegue esta facultad, deberan hacer constar al reverso de los mismos,
gue tuvieron a la vista el original del documento respectivo y que éstos son copias fieles
de sus originales, especificando los datos siguientes:

a) Nombre completo.
b) Cargo.

) Firma autdégrafa.
d) Lugary fecha.
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63. La Direccién General o Subdireccién Académica, dictaminaran improcedente todo aquel
expediente que no se encuentre debidamente integrado y lo devolveran a la unidad
administrativa correspondiente, conforme a lo establecidoenel presente manual.

64. Las solicitudes que resulten improcedentes, no podran ser replanteadas para el mismo
periodo solicitado; en estos casos, sdlo seran atendidas nuevas solicitudes que
correspondan a un periodo distinto, con base en el plan o programa de estudios avalado
por la institucién educativa en la que se realice el posgradoy previocumplimientodela
totalidad delosrequisitos establecidosen el presente manual.

65. El personal candidato al otorgamiento de una licencia por beca-comision inicial, no
podra separarse de su centro de trabajo de ubicacién, hasta en tantola Subdireccion
Administrativanocuenteconeloficiodeautorizacién respectivo.

66. Las solicitudes de prérrogas o extensiones de licencias por becas- comisidn cuyo
expediente no esté debidamente integrado, conforme se establece en el presente
manual, serdn dictaminadas como improcedentes por la Direccidon General o por la
Subdireccién Administrativa, segun sea el caso.

Las solicitudes que resulten improcedentes, seran factibles de replantearse en un plazo
no mayor de 15 dias habiles, contados a partir de la fecha de la notificaciéon oficial que
se haga al subsistema de la improcedencia, previo cumplimiento de la totalidad de los
requisitos establecidos en el presente manual.

Aquellas solicitudes que sean replanteadas en fecha posterior al plazo establecido en
el parrafo anterior, se dictaminardan improcedentes para el ciclo escolar
correspondiente y solo seran atendidas nuevas solicitudes para periodos subsecuentes,
de acuerdo al plan o programa de estudios avalado por la institucién educativa en la
gue se realice el posgrado.

67. Cuando la solicitud de prdrroga de licencia por beca-comisiéon o extension sea
dictaminada improcedente, el (Ia) becario(a) debera reincorporarse a su centro de trabajo
de ubicacion, a la plaza que tiene asignada, a mas tardar al tercer dia habil siguiente de
la fecha en que se haga la notificacidn oficial a la Subdireccién Administrativa.

68. La Institucion debera vigilar que los (las) interesados (as) cumplan con la totalidad del
plan o programa de los estudios de posgrado que hayan dado lugar a la licencia por
beca-comision, hasta la obtencion del grado, asi como llevar un registro y control del
personal becado, desde el inicio hasta la conclusidon de sus estudios. Asimismo, el ITSG,
tendra la obligaciéon de informar a la Junta Directiva de los (las) becarios(as) que
obtengan el grado, teniendo para esto como plazo maximo la siguiente junta ordinaria.

24

'6"“,“"@- Carretera a Brecha Sin NUmero. Ej. Burrioncito, Guasave, Sinaloa.

C.P. 81149 Teléfonos: (687) 871 4581, 876 03 06y 876 03 04

Gy www.tecnm.mx | www.guasave.tecnm.mx
D b

4

S

-

]
i 4
kS

o

> _‘gjh':
e PROMOTO[,?E’



http://www.tecnm.mx/

TECNOLOGICO i:ﬁﬁ:ﬁ.ﬁu

NACIONAL DE MEXICO- DE EDUCACION PUBLICA
Y CULTURA

EDUCACION

Instituto Tecnoldgico Superior de Guasave

“2020, Aflo de Leona Vicario, Benemérita Madre de la Patria”

IV. DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS (LAS) BECARIOS(AS)

DERECHOS
69. Los (las) Profesores(as) becados(as) porel ITSG tendran los derechos siguientes:

I Recibirdirectamenteoporconductodesuapoderado(a)legal,el importedelas
remuneracionesquelescorrespondanalas8horas de asignatura “B" en el caso
de profesor(a) beneficiado(a)s por CONACyYTy para el caso de profesores(as)
con nombramiento de tiempo completo las remuneraciones que les
correspondan a la categoriadetiempocompletoqueostenteyquecuyoapoyo
haya solicitadoatravésde PRODEP.

Il Reincorporarse al término de la licencia por beca-comisidn, a la plaza, que
veniadesempefandoenel ITSC.

I, Todos los demas que consignen las disposiciones legales aplicables en la
materia.

OBLIGACIONES

70. Los(las)becarios(as)tendranlasobligacionessiguientes:

I Dedicar todo el tiempo que se le autorice a la realizacién de los estudios
materiadelalicenciaporbeca-comision.

Il Mantener un promedio de calificaciones minimo de 8.0 en la escala de O a
10 o su equivalente en otros sistemas de evaluacion; en el supuesto de que
la institucion educativa en la que se realice el posgrado no contemple un
sistema de evaluacidon numérico, presentar una constancia sobre el grado
de avance de los estudios, o bien, que avale que éstos son satisfactorios.

I, Presentar solicitud de proérroga, extension o ampliacion de la licencia por
beca-comisidon, segun sea el caso, ante ITSG, dentro de los plazos sehalados
en el presente manual.

v, Presentar la constancia oficial de inscripcién del periodo escolar a cursar, ante
ITSG, dentro de los plazos sehalados en el presente manual.
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V. Enviaral(ala) Director(a) General del ITSG uninformede sus actividades
académicas, al término de cada ciclo escolar (semestre, cuatrimestre,
trimestre, etc.),de conformidad conla estructura prevista en sus planes de
estudios; dicho informe debera estar avalado por la institucidon educativa
donde esté realizando susestudios.

Vi, No cambiar de programa de especializacion, maestria, doctorado,
posdoctoradooinstitucioneducativaenloscualeslefueotorgada lalicenciapor
beca-comisiéninicial.

VI, Informar de inmediato por escrito al (a la) Director(a) General del ITSG,
cuandosuspendasusestudiosporcualquier causa o interrumpa los mismos
por causas imputables a la instituciéneducativaenlaqueestérealizandoel
posgrado.

VI. Remitiral(ala)Director(a) General del ITSG, el certificado oficial de
las calificaciones o actas de evaluacién obtenidasaltérminodecadaperiodo
escolar;exceptocuandolas evaluacionesdelasmateriasabarquenmasdeun
cicloescolar,en cuyo caso, debera presentar un documento emitido por la
institucion educativa en donde se realizan los estudios de posgradoen el
guesehagaconstartalsituacion.

IX. Concluir sus estudios, aprobando la totalidad de los créditos que integren el
plan o programa de estudios hasta la obtencién del titulo o grado
correspondiente.

X En los casos de término, suspension o cancelacién de la licencia por beca-
comision, el (Ia) becario(a) debera reincorporarse a su centro de trabajo de
ubicacién, a la plaza con que contaba antes de la autorizacién de
licencia por beca-comisién, a mas tardar al tercer dia habil siguiente
a la fecha en que se presente la incidencia.

Xl Informar al ITSG con un mes de anticipacidén al término de la licencia por
beca-comisién, respecto a la fecha de conclusidén de sus estudios, para su
reincorporaciéon a su centro de trabajo de ubicacién, en el total de las plazas
en las que se le autorizo licencia por beca-comisiéon

26

PROMOTOrSE ,

Yy .“\"’*v Carretera a Brecha Sin NUmero. Ej. Burrioncito, Guasave, Sinaloa.

C.P. 81149 Teléfonos: (687) 871 4581, 876 03 06y 876 03 04

Gy www.tecnm.mx | www.guasave.tecnm.mx
D b



http://www.tecnm.mx/

TECNOLOGICO i':::: 3‘:“

NACIONAL DE MEXICO- DE EDUCACION PUBLICA
¥ CULTURA

EDUCACION

Instituto Tecnoldgico Superior de Guasave

“2020, Aflo de Leona Vicario, Benemérita Madre de la Patria”

XIl, Reincorporarse al ITSG, a |la plaza con que contaba antes de la autorizacidn
licencia por beca-comisidn y desempefar su puesto, unavezconcluidaésta,
cuandomenos pordos periodosigualesa los que disfruté de las licencias por
beca-comision.

Xll.  El(la)profesor(a)quehabiendoconcluidosusestudiosatravésde unalicencia
porbeca-comisidénhastalaobtencidndelgrado,nose le podra autorizar una
nueva licencia por beca-comisidn para realizar otros estudios, sino hasta
gue hubiese prestado satisfactoriaeininterrumpidamentesusserviciosenel
Instituto Tecnoldgico Superior de Guasave cuando menos por el doble de
tiempo al que se le brindé licencia por beca comisién, como lo estableceel
numeral 51del presente manual,y quesele brindela oportunidad a los (las)
demas profesores(as) del programa educativo correspondiente.

XV.  Presentaral ITSG original del titulo, cédula o acta de examen profesional, que
acrediten la obtencién del grado correspondiente y entregar copia de los
mismosparaqueéstarealicelacompulsa respectiva.

V. MOTIVODETERMINACIONDELASLICENCIAS PORBECAS-COMISION

71. Las licencias por becas-comision terminaran cuando se concluyan los estudios hastala
obtenciéndelgradocorrespondiente.
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VI. CAUSASDESUSPENSIONDELASLICENCIASPORBECAS-COMISION

72. Laslicenciasporbecas-comisiénsesuspenderanporlosmotivossiguientes:

I Cuandoel(la) becario(a) asilosolicitey medie causajustificada, en los términos
establecidosenelnumeral31del presente manual.

Il Cuando se interrumpan los estudios de posgrado que esté realizando el (la)
becario(a), por causas imputables a la institucidn educativa,enlostérminosdel
numeral32delpresentemanual.

VI. CAUSAS DE CANCELACION DE LAS LICENCIAS POR BECAS-
COMISION

73. Laslicenciasporbecas-comisionsecancelaranporlascausassiguientes:

I, Cuando el (Ia) becario(a) no dedique todo el tiempo que se le autorice a sus
estudios oinvestigaciones.

Il Cuando se cambie de programa de especializacidon, maestria, doctorado,
posdoctorado o de institucién educativa en los que inicialmente le fue
otorgadalalicenciaporbeca-comision.

I, Cuando el promedio de calificaciones obtenidas en el periodo cursado,ya
sea semestre, cuatrimestre, trimestre, etc,, resulte inferior a 8.0 en la escala
de 0 a 10 o su equivalente en otros sistemasdeevaluacién;obien,cuandoel
gradodeavancenosea satisfactorio.

Iv. Cuandoel(la)becario(a)suspendasusestudiossinmediarcausa justificada.

V. Cuando el (Ia) becario(a) obtenga y disfrute alguna de las licenciassefaladas
enelnumeral29delpresentemanual.

Vi, Cuando tenga lugar cualquier otra conducta, hecho o situacién que
implique algun otro incumplimiento de las disposiciones establecidas en el
presente manual.
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74. EIITSG deberainformar de inmediato, sobre los (las) becarios(as) que incurranenalguna
delascausasdeterminacién,suspensidénycancelaciéon previstas en los numerales 71, 72
y 73 del presente manual, para que éstasdictaminenloque proceda.

Viil. SANCIONES

75. Cuandoel(la)becario(a)concluyasuplanoprogramadeestudiosobien, se le suspenda o
cancele la licencia por beca-comisidn pero no se reincorporeasucentrodetrabajode
ubicacién,deberareintegrarallTSGel importe de las becas comisién recibidas por este
concepto con los respectivos intereses al tipo legal del beneficio recibido que en ese
momento se encuentre en el mercado o hacer valer el documento legal
correspondiente.

76. Cuando el (la) becario(a) se reincorpore al ITSG pero no preste sus servicioseneltotalde
susplazasporuntiempoigualaaquélenquedisfrutd licencias por beca-comisidn, debera
reintegrar los importes de las remuneracionesrecibidasporesteconcepto,atravésde
chequecertificado ochequedecajaafavordel ITSG porel periodofaltante;encasodeque
el trabajador no cumpla con esta obligacién, el ITSG debera instrumentar las acciones
legalesqueprocedanenelambitodesucompetencia.

77. Cuando nosereincorpore asucentro de trabajo de ubicacidn, a la plaza que ostentaba
antes de la licencia beca comisidn que se le autorizd. En el caso de profesor(3a
asignatura o Profesor(a) de Tiempo Completo que nohayasidobeneficiadoconlabeca
PRODEP debera reintegrar los importes liquidos cobrados por las 8 horas de
asignatura “B”, por mediodecheque certificado ocheque de caja a favor del
ITSG. En elcaso de Profesor(a) Tiempo Completo que haya sido beneficiado con la beca
PRODEP debera reintegrar los importes liquidos cobrados por la plaza de tiempo
completo correspondiente con la cual se le autorizé la beca comision por medio de
cheque certificado o cheque de caja a favor del ITSC.

78. En los supuestos previstos en los numerales 76 y 77 del presente manual, la Direccion
General o Subdireccion Administrativa, tendran la obligaciéon de exigir al (a [a)
trabajador(a) el reintegro del pago, debiendo elaborar para el efecto el “Aviso de
Reintegros a la Junta Directiva”.

79. Cuando el (la) becario(a) suspenda sus estudios sin mediar causa justificada, debera
reincorporarse al ITSG, a la plaza que ostentaba antes de la autorizacién de licencia por
beca-comisién, a mas tardar al tercer dia habil siguiente y quedara inhabilitado(a)
permanentemente para recibir otra licencia por beca-comisidén; asimismo, la
Subdireccion Administrativa lo requerird para que reintegre al ITSG, el monto
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equivalente a las remuneraciones recibidas durante la totalidad de los periodos de
estudios enquedisfrutddelicencia porbeca-comision.

80. Al (a la) trabajador(a) que se le haya otorgado una licencia por beca- comision,queen
elcicloinmediatoanteriorcursadoobtengaunpromedio menora8.0enlaescalade0alo,
0 su equivalente en otros sistemas de evaluacién, o bien, el grado de avance no sea
satisfactorio, sera inhabilitado(a) permanentemente para recibir otra licencia por beca-
comision.

81. Cuando el(la) becario(a) no cumpla con la obligacién de concluir sus estudios hasta
la obtencion del grado, en los términos que se establecen en el numeral 27 del
presente manual. Quedara inhabilitad(a) para recibir otra licencia por beca
comisidén; a participar en proyectos promocionales y programas de estimulo al
desempeio docente, hasta en tanto cumpla con este compromiso.

IX. DELOS INFORMESESTADISTICOS

82. El(la) Director(a) General del ITSG o el drea u 6érgano en quien delegue lafacultad,
tendranlaobligacionderemitiralaJuntaDirectiva,losreportes de licencias por becas-
comisién que se sefalan en el numeral 84 del presente manual.

83. Los periodos trimestrales a considerar, seran los comprendidos durante un afo
calendario (1° de enero al 31 de diciembre). El (la) Director(a) General del ITSG o el drea u
6rgano en quien delegue la facultad, deberdn remitir a la Junta Directiva el informe de
licencias por becas-comisién, a mas tardar a la siguiente Reunién Ordinaria.

84. Los informes que el Director General del ITSG deberd remitir a la Junta Directiva, son
los siguientes:
a) “Reporte de Licencias por Becas-Comision”.
b) “Reporte de los (las) Becarios(as) que Terminaron sus Estudios con el Beneficio
de Licencias por Becas-Comisidn o bien les fue Suspendida o Cancelada”.

X. DE LA INTERPRETACION DEL MANUAL

85. Para efectos de interpretacion o actualizacion del presente Manual, se estara a lo que determine la Junta
Directiva del ITSC.

Xl. DEL CUMPLIMIENTO DEL MANUAL

86. La Unidad de Transparencia, en el ambito de su competencia, podra verificar el
cumplimiento del presente manual.

30

o= Toony . . . . . .
£ %,  Carretera a Brecha Sin NUmero. Ej. Burrioncito, Guasave, Sinaloa.

C.P. 81149 Teléfonos: (687) 871 4581, 876 03 06y 876 03 04

Gy www.tecnm.mx | www.guasave.tecnm.mx
D b



http://www.tecnm.mx/

TECNOLOGICO \ :L’:::Laﬁu

NACIONAL DE MEXICO« DE EDUCACION PUBLICA
¥ CULTURA

EDUCACION

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

Instituto Tecnoldgico Superior de Guasave

“2020, Aflo de Leona Vicario, Benemérita Madre de la Patria”

TRANSITORIOS

PRIMERO. - Este manual entrara en vigor a partir de la fechadeautorizaciéon porlaJunta
Directivadel ITSC.

Sustentadoenelacuerdol5/08septiembre/l4ypresentadoalMaximoOrgano deGobiernoenla
Tra.SesionOrdinariadell2demarzodel2015,llevadaacabo enlasinstalacionesdelaSecretariade
EducaciénPublicayCulturadelEstadode Sinaloa, en la Ciudad de Culiacan, Sinaloa.

Sustentado en el acuerdo 12/06 abril/2017 de Apoyo de Posgrado de Alta Calidad enla
Primera Sesion Ordinaria de la Junta Directiva del ITSG del 2017, llevada a cabo en las
instalaciones de la Secretaria de Educaciéon Publica y Cultura del Estado de Sinaloa,en la
CiudaddeCuliacan,Sinaloa.
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(ANEXO 1)

CARTA COMPROMISO
(PROGRAMA LICENCIA POR BECA COMISION PARA LA REALIZACION
DE ESTUDIOS DE POSGRADO EN INSTITUCIONES EDUCATIVAS
NACIONALES O EN INSTITUCIONES EDUCATIVAS RECONOCIDAS EN
EL EXTRANJERO)

Guasave, Sinaloa a del mesde del__
DIRECTOR(A) GENERAL DEL INSTITUTO
TECNOLOGICO SUPERIOR DE GUASAVE
PRESENTE
El (La) que suscribe C. con
filiacion ,conplaza , adscrito(a) al Instituto Tecnoldgico de
Superior de Guasave, en el Programa Educativo (Area) de ,conmotivodela
licencia por beca-comision que me ha sido autorizada para realizar estudios de
,enla
, ubicadaen

,mecomprometoacumplirlasobligacionessiguientes:

L Dedicar todo el tiempo que se me autorice a la realizacion de los estudios materia de la licencia por beca-
comision.

IL. Mantenerunpromediodecalificaciones mhnode8.0enlaescaladeOalOdsuequivalenteenotrossistemas de
evaluacion,en cadaciclooperiodoescolar,contempladosen los planeso programas de estudios respectivos; en el
supuesto de que la institucidn educativa en la que realice mi posgrado no contemple un sistema de
evaluacién numeérico, presentarunaconstanciasobreelgradodeavancedelosestudios,obien,queavaleque
éstos sonsatisfactorios.

En caso contrario, quedaré inhabilitado(a) permanentemente para recibir otra licencia por beca-comision.
1L Remitira miunidad administrativa de adscripcion:

a) Constanciaoficialdecalificacionesodelgradodeavanceobtenidoencadaperiodoescolarcursado,
de manerainmediata.

b)  Constanciaoficialdeinscripcion,de manerainmediata.

c) Uninforme de las actividades académicas realizadas en cada ciclo escolar cursado, el cual estara
avaladoporlainstitucioneducativaenlaquerealice miposgrado,dentrode un plazomaximode10
diashabilescontadosapartirdelafechadeterminaciéndecadaunodeellos.

d) Solicituddeprérroga,extensionoampliacién delalicencia porbeca-comisiéon,segunseaelcaso,

32

. 7 PROMOTOrSE

Yy :\*\- Carretera a Brecha Sin NUmero. Ej. Burrioncito, Guasave, Sinaloa.

C.P. 81149 Teléfonos: (687) 871 4581, 876 03 06y 876 03 04

Gy www.tecnm.mx | www.guasave.tecnm.mx
B e b



http://www.tecnm.mx/

VI

VI

VI

A
)

L

L.

(

{
!

TECNOLOGICO 2;’::: 3::1.

EDUCACION

NACIONAL DE MEXICO- DE EDUCACION PUBLICA
¥ CULTURA

Instituto Tecnoldgico Superior de Guasave

“2020, Aflo de Leona Vicario, Benemérita Madre de la Patria”
dirigidaalaautoridadcompetenteenlosplazosestablecidosenel“Manual paraelotorgamiento

de licencias por becas-comision a profesores(as) para efectuar estudios de posgrado en
instituciones educativas nacionales o en instituciones educativas reconocidas en el extranjero”
sustentadaenelacuerdo12/06abril/2017de laprimerassthodraiadelaJunta Directiva.

e) Encasodequesoliciteel periododeextension,deberé presentar mipeticion dentrodelos6meses
siguientes a la fecha en que concluya el Ultimo periodo escolar, conforme al plan o programa de
estudios autorizado por lainstitucion educativa.

Concluir mis estudios, aprobando la totalidad de los créditos que integren el plan o programa de estudios
hasta obtener el titulo o grado correspondiente, teniendo como plazo maximo un afo seis meses calendario,
contado a partir de la fecha en que concluya mi Ultimo periodo escolar (trimestre, cuatrimestre, semestre,
etc.), debiendo para el efecto, entregar la documentacién comprobatoria a mi unidad administrativa de
adscripcion; en caso contrario, quedaré inhabilitado(a) para recibir otra licencia por beca-comision,
participar en proyectos promocionalesy programas de estimulo docente hasta en tanto no cumpla con este
compromiso.

No solicitar al término de mi licencia por beca-comisidn, la reposicidn de los periodos vacacionales previstos
en la normatividad laboral de mi subsistema de adscripciéon, que coincidan con la vigencia de dicha licencia.

Reincorporarme a mi centro de trabajo de ubicacidn, en plaza u horas de asignatura con las que contaba
en el momento de la autorizacion de licencia por beca-comision, a mas tardar al tercer dia habil siguiente a
la fecha en que se dé por terminada mi licencia por beca-comision, o suspenda mis estudios mediante causa
justificada o interrumpa los mismos por causas imputables a la institucion educativa en la que realice mi
posgrado o bien, porque se me cancele la licencia por beca-comisién, y prestar mis servicios en mi unidad
administrativa de adscripcién por un tiempo total equivalente a aquél durante el cual se me autoricen
licencias por becas- comision.

Cuando concluya mi plan o programa de estudios o bien, se me suspenda o cancele la licencia por beca-
comisién,y no me reincorpore a mi centro de trabajo de ubicacién, en el total de la plaza que se me autorizd
Licencia por Beca-Comisidn, acepto que se me finque responsabilidad conforme a los procedimientos
legales en vigor, para reintegrar los importes liquidos cobrados, por medio de cheque certificado o cheque
de caja a favor del Instituto Tecnoldgico Superior de Guasave; en caso contrario mi unidad administrativa
de adscripcion, debera instrumentar las acciones legales que procedan en el dmbito de su competencia.

SE DEROGA EN BASE AL ARTICULO 10 DE LA LFT. Proporcionar un instrumento o garantia(pagare) que
caucione los recursos pagados por el Instituto Superior de Guasave en caso de renuncia o Suspension de la
Licencia Beca Comision; con el objeto que la Unidad Administrativa del Instituto Tecnolégico Superior de
Guasave, lleve las acciones legales en el ambito de su competencia.

Cuando me reincorpore a mi centro de trabajo de ubicacion, en el total de la plaza en la que se me autorizé
licencia por beca-comisidn y no preste mis servicios por un tiempo igual al que disfruté de ésta, reintegraré
los importes liquidos cobrados por este concepto, por medio de cheque certificado o cheque de caja a favor
del Instituto Tecnolégico Superior de Guasave, por el periodo faltante, en caso que no cumpla con esta
obligacidon mi unidad administrativa de adscripcion, deberd instrumentar las acciones legales que procedan
en el ambito de su competencia.

Cuando no me reincorpore a mi centro de trabajo de ubicacién, en el total de la plaza en las que se me
autorizo la licencia por beca-comision, deberé reintegrar los importes liquidos cobrados en la(s) plaza(s) en
gue no reanude, por medio de cheque certificado o cheque de caja a favor del Instituto Tecnoldgico Superior
de Guasave.
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XL Cuandosuspenda misestudiossin mediarcausajustificada,deberéreincorporarmeamicentrodetrabajode
ubicacién, a la plaza de Asignatura ola plaza de Tiempo completo que tenia antes de la autorizacién dela
licencia beca-comision, a mas tardar al tercer dia habil siguiente y quedaré inhabilitado permanentemente para
recibir otra licencia por beca-comision;asimismo, atenderé de inmediato al requerimiento que me hagala unidad
administrativa de miadscripcion, para que reintegre al Instituto Tecnolégico Superior de Guasave, el monto
equivalentealasremuneracionesrecibidasdurantelatotalidad delosperiodosdeestudiosenquedisfrutéde
licencias porbecas-comision.

XIL Cuando me reincorpore al Instituto Tecnoldgico Superior de Guasave, a la plaza de Asignatura ola plazade
Tiempo Completo que tenia antes de la autorizacién de la licencia beca-comision, por haber concluido mis
estudios, no se me podra otorgar ningun tipo de licencia, hasta en tanto no preste mis servicios por el doble
tiempoigualalquedisfrutédelicenciaporbecacomision,conexcepciondelaslicenciasmédicasexpedidaspor
el IMSSyloprevistoen el “Manual para el otorgamiento de licencias por becas-comisidn a profesores(as) para
efectuar estudios de posgrado en Instituciones Educativas Nacionales o en Instituciones Educativas Reconocidas
en elExtranjero”.

XIIIL No cambiar de programa de especializacién, maestria, doctorado, posdoctorado o de instituciéon educativa
en los que me fue otorgada la licencia por beca-comision inicial.

XIV. Informar de inmediato por escrito al (a la) titular de la unidad administrativa de mi adscripcion, cuando
decida suspender mis estudios por cualquier causa o interrumpa los mismos por causa imputables a la
instituciéon educativa en la que realice mi posgrado.

XV. Informar por escrito al (a la) titular de la unidad administrativa de mi adscripcién con un mes de
anticipacion al término de mi licencia por beca-comisién, respecto a la fecha de conclusién de mis
estudios, para reincorporarme al Instituto Tecnolégico Superior de Guasave, a la plaza de Asignatura o la
plaza de Tiempo completo que tenia antes de la autorizacién de la licencia beca-comisiéon

XVL. Presentar el original de mi titulo, cédula o acta de examen profesional, que acrediten la obtencion del
grado correspondiente y entregar copia de los mismos a mi unidad administrativa de adscripcién, para
gue ésta realice la compulsa correspondiente.

ATENTAMENTE

Nombre y
Firma:
Domicilio:
Teléfono:
E-mail:

Las modificaciones al Manual para el Otorsamiento de Licencias por Beca~ Comisién a Profesores (as) para estudios de
Posgrado en Instituciones Educativas Nacionales o Instituciones Educativas Reconocidas en el Extranjero del Instituto

Tecnolégico Superior de Guasave. fuea pro bado enel Acuerdo Niim. 7/ Ogdiciem]ore/ 20 en la cuarta sesién ordinaria de la
Junta Directiva, que se llevé a cabo el 09 de diciembre 2020.
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